Proyecto Educativo

del Comedor escolar

School Canteen’s Educative

Project

CEIP £ ISAAC

=NIZ




""" CEIP # [SAAC
U =

albniz

Castilla-LaMancha

1. INTRODUCCION Y OBJETIVOS

El presente documento se redacta con arreglo a la normativa vigente en relacién a los comedores
escolares, Decreto 138/2012, de 11/10/2012 con las especificaciones que el Consejo Escolar cree
necesarias parael buen funcionamientoy su adaptacion al CEIP “Isaac Albéniz”.

El comedor escolar es un servicio de cardcter complementario, compensatorio y social,
especialmente destinado a garantizar la efectividad de |la educacién obligatoria dentro de los principios de
igualdad y solidaridad para aquellos alumnos que lo soliciten.

Prestard su servicio a lo largo de todo el calendario escolar y adaptado a los horarios y cambios del
mismo. Cubrird las necesidades de una alimentacion sana y equilibrada, inculcando correctos habitos de
higiene y de convivencia en el alumnado.

Nuestro centro cuenta con los siguientes servicios en la modalidad de GESTION DIRECTA:

e Aula matinal. Atencidon al alumnado, antes del inicio de la actividad lectiva, en elque se desarrollan
actividades de desayuno, de vigilancia y de atencién lddico- educativa.

e Comida de mediodia. Atencién al alumnado durante la comida y el periodo anterior y posterior a ésta
con actividades de vigilancia y de atencion ludico- educativa.

La preparaciéon de las comidas se realiza en la cocina del centro por personal especializado,
encargandose de los suministros y aportacion de materias primas para su elaboracion y de la posterior
limpieza del menaje y de las instalaciones.

Los usuarios del comedor escolar, cuya utilizacién es voluntaria, deben cumplirlas normas de

convivencia y conducta que se reflejan en este plan y establecidas en nuestras NCOF.
o Todos los alumnos del centro, que lo soliciten en Secretaria mediante un impreso, podran ser usuarios.
o El comedor se paga por domiciliaciéon bancaria entre el 1y el 7 del mes posterior a la utilizacion del

servicio, siguiendo las cuotas establecidas en la Instrucciones de funcionamiento anuales.
O Pueden existir alumnos becados total o parcialmente, estos Ultimos se comprometen a abonar de la

misma manera su parte correspondiente.
o Pueden ser usuarios todo el personal del centro, mediante el pago del menu.

Los objetivos que nos proponemos como centro, se alcanzardn con mayor facilidad si existe una

colaboracién con las familiaspara el afianzamiento de los mismos:

Educacion para la salud

e Fomentar el desarrollo de habitos saludables relacionados con la alimentacién y lahigiene, antes,

durante y después de las comidas.
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e Conocer la importancia de los habitos de higiene, limpieza, aseo personal, adquisicién deuna

alimentacion equilibrada, imprescindible para una mejor calidad de vida.
e Mantener posturas correctas en la mesa.
e Adquirir habitos alimentarios para una mejor educacion para la salud.
e Conocer el riesgo de accidentes por el mal uso de los utensilios de la comida.

e Adquirir hdbitos de reposo y descanso después de la comida para conseguir una correctadigestion.

Educacion para la convivencia

e Adquirir habitos sociales adecuados para una mejor educacion para la convivencia.

e Conseguir una autonomia en la correcta utilizacion de cubiertos, utensilios y servicios demesa.

e Adquirir responsabilidades respecto a la ayuda de poner y retirar utensilios y ayudar enel
mantenimiento del orden (ultimo ciclo de primaria).

e Respetar la organizacion y el orden, adoptando actitudes de respeto hacia los demas,evitando
el bullicio y guardando la debida compostura en la mesa.

e Respetar el tiempo de descanso y reposo de sus compaferos.

Educacion para el ocio

e Organizar los espacios para atender los momentos de ocio de los nifios y nifias antes ydespués

de las comidas.

e Reconocer y adaptar las actividades de ocio a los ritmos y necesidades de nuestro cuerpo, sobre

todo en los momentos posteriores a las comidas.

® Respetar las normas de juego y uso de espacios.

2. ESPACIO DEL COMEDOR/AULA MATINAL

Las dependencias del comedor escolar estan ubicadas en la planta baja del edificio principal del
colegio.
El comedor consta de los siguientes espacios:
e Comedor principal, con zona de lavabos, estanterias para bolsas de aseo y zona de prendas.
e Cocina y sus correspondientes anexos de almacén- despensa, servicios, cuarto de limpieza y
fregadero, acceso para mercancias.
e Aseos de personal de cocina.
Se utilizaran otros espacios anexos al comedor, para su uso durante las diferentes actividades ludico-
educativas que se lleven a cabo antes, durante y después de los servicios:
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Aula de usos multiples de Infantil.

e Salon de actos.

e Aula de desdoble (atencion educativa).
e Patio interior de Infantil.

e Patio interior de Primaria.

3 ORGANIZACION Y HORARIO

Los usuarios podrdan ser habituales o no habituales.

Se consideran usuarios/as habituales aquellos alumnos y alumnas que utilizan el servicio de
comedor escolar (comida de mediodia y/o aula matinal) al menos el 80% de los dias lectivos, en el que se
presta el servicio, del mes correspondiente. En el caso de que un usuario habitual no vaya a hacer uso del
servicio algun dia debera avisar al centro con 24 horas de antelacion, mediante correo electrénico o por
teléfono. Si no avisara, se le cobrara ese dia ya que la comida habra sido preparada.

Se consideran usuarios/as no habituales a los alumnos y alumnas que utilicen el servicio de
comedor (comida de mediodia y/o aula matinal) un nimero de dias inferior al 80%. Los usuarios no
habituales deberan avisar al centro con 24 horas de antelacién rellenando el impreso “Solicitud de
comedor” que estd alojado en la web del colegio, y que también esta disponible en la Secretaria del centro.

Los menus mensuales se podran consultar en la web http://ceip-
isaacalbenizcuenca.centros.castillalamancha.es/.

El horario general del servicio de aula matinal y comedor ser3d el siguiente:

SEPTIEMBRE Y JUNIO DE OCTUBRE A MAYO
AULA MATINAL DE 7:30 AS:00H
COMEDOR DE 13:00 A 15:00H DE 14:00 A 16:00H

Para una mejor organizacion de las recogidas de los alumnos no se establece ningun turno de salida,

pudiendo recoger a los alumnos, previa peticién a los monitores/as, desde las 14.45 hasta las 16:00

ininterrumpidamente, hora en la cual se cerraran las puertas del comedor, y se dard por finalizado el

servicio. Durante los meses de septiembre y junio los turnos de salida se adelantan, todos, una hora.
Todos los alumnos y alumnas deben ser recogidos por sus padres/tutores o personas autorizadas en
la puerta principal de Primaria.

Uno de los monitores o monitoras de entre 32y 62 de Ed. Primaria serd el encargado de estar en la
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puerta principal atendiendo a las familias y avisando al resto de monitoras del alumno/a que han venido a
recoger.

Si un alumno/a no es recogido al finalizar el servicio, los responsables del mismo se pondran en
contacto con la familia de forma telefénica, pudiendo tomar las medidas que se estimen oportunas, si

reiteran el incumplimiento de los horarios del centro.

4. §COMO ORGANIZAMOS EL SERVICIO DE AULA MATINAL?

El acceso a los alumnos usuarios del servicio de AULA MATINAL, se hace por la puerta principal de
Primaria.

El horario detallado, en beneficio de un buen desarrollo de este servicio, es el siguiente:

7:30. Apertura del aula matinal. Se inicia la recepcién de nifios y nifias por parte de los monitores. Se inicia
el desayuno.

7:35 (hasta 8:40). Después de la toma del desayuno, se inician actividades recreativas y de ocio de los
alumnos, con la supervisién y orientacion de los monitores.

8:35. Servicio de Ultimo desayuno.

8:40. Comienza la limpieza y recogida de espacios y materiales (alumnado y monitores).

8:45. Aseo personal y nos preparamos para ir a clase (abrigos, mochilas).

8:50. Un monitor acompafia al alumnado de Infantil a la entrada de sus aulas, y entregan a las tutoras.
8:55. Los monitores acompafian a los nifios y nifias a los respectivos lugares de entraday entregan los
alumnos a sus tutores o tutoras en la fila de entrada.

Se ruega maxima puntualidad en el cumplimiento de los horarios de aula matinal, en pro de un
desayuno tranquilo para el alumnado que, en todo caso, precisa de un tiempo minimo para el disfrute del
mismo, y en pro también de un desarrollo dptimo del servicio por parte de los monitores, quienes han de
atender a todos los alumnos en los diferentes procesos (desayuno, ocio, limpieza, recogida, aseo personal,
preparacién y acompafiamiento, entre otros), y cumplir de forma escrupulosa los tiempos, para dar una

atencién adecuada a todos los usuarios, y garantizar un buen comienzo de la jornada.

5. ¢COMO ORGANIZAMOS EL SERVICIO DE COMIDA DE MEDIODIA?

El horario detallado de este servicio es el siguiente:
13:55. - Los alumnos usuarios de comedor saldran en orden al aseo, para lavado de manos.

14:00. - Los monitores recogen a los niflos y nifias en sus clases, en cada uno de los pasillos principales, y
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se organizan parair al comedor.

14:10. - Se inicia el periodo de comida.

15:00. - Aseo. Actividades organizadas de ocio y tiempo libre, siempre de intensidadmoderada.

15:50. - Entrega de los alumnos a los monitores de actividades extraescolares.

16:00. - Recogida de ultimos alumnos usuarios y final del servicio.

El desarrollo de este servicio se lleva a cabo de la siguiente forma:

1. Ala hora de la salida del colegio, el alumnado de Educacién Infantil y Primaria serd recogidos por sus

monitores en las puertas de sus clases y conducidos al comedor. Primeramente, se lavaran las manos y

luego pasaran al comedor. Estas acciones se realizardn ordenadamente bajo la supervisién de los/as

monitores/as.

2. Laentrada al comedor se hard por grupos en fila, con orden y tranquilidad, sin correr, sin empujar a los

compafieros ni gritar.

3. Los alumnos se sentardn en los lugares que les serdn asignados, siguiendo un orden de edad

aproximada. Estos lugares podran ser cambiados, a criterio de los monitores del comedor, y siempre

previa notificacién motivada a equipo directivo.

4., Durante la comida:

e (Cada responsable del comedor velara por el cuidado, la atencidon y seguimiento de un grupo de
comensales.
e Enlosgrupos de los mayores en cada mesa podra haber 1 encargado de recoger, que ayudaran de
manera rotatoria a los cuidadores en el servicio y retirada del mismo.
e Los alumnos deben mantener limpia la mesa, no tirar comida al suelo, ni jugar con los cubiertos, ni
con los alimentos, los vasos, el agua...
e Se debera respetar todo el material y utensilios, siendo los alumnos responsables de su deterioro
por mal uso.
e Se promoveran habitos de uso correcto de los utensilios de comida.
e Durante la comida, se procurara no ir al bafio, haciendo su uso ANTES O DESPUES de las comidas.
Excepto en casos extremos o en el caso del alumnado de Educacion Infantil.
e Se mantendra en la comida un clima agradable de didlogo, evitando gritos y alborotos.
e FElalumnado deberd comportarse con educacién, respetando en todo momento a sus compafieros
y al personal encargado del funcionamiento de este servicio.
e Seintentard que los nifios prueben todas las comidas del primer, segundo plato y postre.
e Seprocurard que el alumnado no se levante sin motivo: hablar con los compafieros de otras mesas,
jugar... mientras se esta comiendo.
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e Se promoveran habitos como limpieza de la mesa y del comedor: uso adecuado de la servilleta...
e Una vez que la mesa esté recogida los alumnos/as iniciaran el periodo de ocio o la salida del
comedor, siguiendo las indicaciones de los monitores/as.
5. Después de la comida:
e Después de comer a los alumnos mayores de primaria se les ensefiard a recoger las mesas y demas
aspectos colaboradores.
e Lasactividades serdn realizadas y programadas por los monitores y seransupervisadas por el centro
a través del Equipo Directivo y/o responsable del comedor.
e En caso de buen tiempo se puede salir a jugar al patio después de comer, siempre en actividades
de bajaintensidad y dirigidas por los monitores/cuidadores. En caso de lluvia, los alumnos utilizaran
los espacios interiores, pudiendo utilizar los recursos del centro o los suyos propios.

e |os monitores se encargaran de que los alumnos cuiden, ordenen y recojan el material utilizado.

6. MENUS Y DIETAS ESPECIALES

El mend serda Unico para todos los comensales. No obstante, se establecen las siguientes
excepciones:

- DIETAS BLANDAS: para alumnos con problemas gastrointestinales transitorios, bajo prescripcién médica 'y
avisando con la antelacion debida en Secretaria (minimo 24 horas).

- OTRAS DIETAS: para alumnos alérgicos o intolerantes a alimentos o que padezcan cualquier enfermedad
o trastorno somdtico que precise de una alimentacion especifica, cuyas familias presenten el
correspondiente certificado/informe médico actualizado y vigente.

Aquellos alumnos y alumnas con alergias o intolerancias muy localizadas podran hacer uso
ordinario del comedor, consumiendo el menu establecido para todos los comensales, excepto los dias en
los que el menu incluya alguno de los componentes al que son alérgicos, en cuyo caso tomaran un menu
alternativo que, en la medida de lo posible, se asemejarad al menu del resto de comensales.

Se podra hacer uso del servicio de comedor y/o aula matinal por aquellos alumnos queprecisen
una dieta especial por creencias religiosas, en las mismas condiciones que los alumnos con alergias muy
localizadas, para lo que presentaran un certificado familiar en el que se indique esa circunstancia.

Todos los meses se publicard en la web del colegio, una hoja informativa con el menu diario y
recomendaciones para las cenas. Esta informacién facilitard a las familias la preparacién de la dieta diaria
completa de sus hijos.

Para cualquier tema relacionado con el comedor, siempre deben dirigirse al Responsable del
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servicio o a la Direccién del Centro.
El servicio de comedor ofrece un servicio buffet para nuestros alumnos de Primaria, asi como un
servicio atendido en mesa para los usuarios de Infantil. Queremos que nuestros alumnos reciban la mejor

atencién, y todo el personal debe colaborar en la atencidon y servicio de los menus diarios.

7. TRATAMIENTO DE MEDICAMENTOS

En ningln caso se administraran ni entregaran medicamentos a los nifios que asisten al comedor.
En caso necesario, se arbitrara la manera de que los padres o tutores del alumno puedan acceder al centro
para administrarles los medicamentos. Para ello deberdn ponerse en contacto con el encargado del
comedor (Secretaria).

En el caso de medicacion de rescate, cada alumno afectado tendra su kit de intervencion en el
comedor, guardado y perfectamente identificado con nombre y apellidos y fotografia, y en caso de
emergencia serd administrado por el personal que atienda a dicho alumno en ese momento, intervencién
gue estard previamente autorizada por la familia. El kit deberd contener obligatoriamente una ficha de
intervencion, con una explicacion sencilla y simple de cdmo administrar la medicacion. Al principio de cada

curso escolar, se hard una revision del protocolo en cada caso.

8. GESTION ECONOMICA

El precio del servicio para usuarios habituales es de 5,40 € (IVA incluido) euros al dia el comedory
2,48 euros al dia el aula matinal. Este precio se verd incrementado un 20% en el caso de los usuarios no
habituales (6,48 € comida y 2,99 € aula matinal).

Los alumnos becados estan obligados a asistir al comedor de manera habitual y también deben
avisar al colegio en caso de no asistir algln dia. Si desean renunciar a la beca deben avisar a la Secretaria
del colegio por los mismos cauces ya mencionados anteriormente.

Los pagos se procuraran realizar Unica y exclusivamente mediante domiciliacion bancaria. En caso de
devoluciones de recibos, los gastos causados correrdn a cargo del titular de la cuenta, y supondra un
incremento de 6.05 € en el recibo, o el valor de mercado que tenga vigencia en el momento de producirse
la devolucion, en concepto de comisidn bancaria.

El impago de la cuota podrd suponer la pérdida del derecho de utilizacidn del servicio de comedor

escolar, mientras no se regularice el pago. El usuario que no abone el importe en tiempo y forma, recibira

una carta comunicando la situacion de impago, habilitando un tiempo para que se regularice.

CEIP “ISAAC ALBENIZ’ Tel: 969172988
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes e-mail: 16009878.ceip@educastillalamancha.es
Avenida de la Musica Espafiola s/n 16004 CUENCA 8 http://ceip-isaacalbenizcuenca.centros.castillalamancha.es



mailto:16009878.ceip@educastillalamancha.es
http://ceip-isaacalbenizcuenca.centros.castillalamancha.es/

""" CEIP # [SAAC
U =

albniz

Castilla-LaMancha

9. ACTIVIDADES EDUCATIVAS Y LUDICAS.

Queremos implementar una serie de actividades ludicas en grupo, que ayuden y fomenten la
cooperacion, el orden, el entretenimiento y la seguridad durante los tiempos de ocio de los servicios de
aula matinal y comedor. El discurrir del curso, con la celebracién de diferentes efemérides o la participacién
del centro en acciones determinadas, irda marcando el tipo de actividades educativas y de ocio que se

realicen. Algunos ejemplos de actividades son las siguientes:
e Actividades deportivas de baja intensidad, cuando el tiempo lo permita.
e Juegos dirigidos por los monitores.

® Juegos de mesa: ajedrez, damas, oca, parchis, UNO, domind, puzles y construcciones,

supervisadas por los monitores.
e Juegos tradicionales: jugar al pafiuelo, chapas, canicas, bolos, comba, rayuela,peonzas.

e Actividades de expresién artistica y plastica: decoracién de espacios, concursos dedibujos,

realizacion de murales y carteles, etc.

e Celebracién de dias sefialados: Halloween, Thanksgiving day, Dia del Quijote, Jueves lardero,
Navidades, St Patrick’s day, Fiestas de fin de curso, Dia de la mujer, Dia de la paz, etc.

e Actividades de relajacion como ver dibujos animados o peliculas infantiles.

e Actividades como lectura libre.

10. NORMAS DE CONVIVENCIAY FUNCIONAMIENTO DEL COMEDOR

El Decreto 3/2008 de la Convivencia Escolar en Castilla La Mancha dedica el Titulo IIl a las Medidas
preventivas y correctoras y al procedimiento de aplicacién de las mismas.

El articulo 18.2 y 18.3 del Decreto establece que son susceptibles de ser corregidas las conductas
qgue vulneran lo establecido en las NCOF cuando son realizadas:

c. En el uso de los servicios complementarios del centro, tanto en el comedor como en el servicio
de transporte escolar.

En nuestro centro, se potenciara el desarrollo de medidas preventivas para evitar conflictos. En caso
de que surjan conflictos, se hara uso de las normas de convivencia. Y en el caso de que las normas de
convivencia fueran insuficientes, el centro habilitard mecanismos para que los alumnos puedan resolver sus
conflictos pacificamente a través de la mediacion.

Los derechos y obligaciones del alumnado usuario de estos servicios de comedor (aula matinal y

comida de mediodia) estan establecidos por la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes de la Junta de
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Comunidadesde Castilla-La Mancha, y recogidos en las NOFC del centro.

El alumnado usuario del servicio de comedor y/o aula matinal tendra derecho a:
Recibir una dieta variada equilibrada y saludable y adecuada a las necesidadesespeciales si las hubiera,
del alumnado que precisa de dieta especial debido a intolerancias, alergias alimentarias u otras
enfermedades que asi lo exijan.
Recibir orientaciones encaminadas a reforzar la adquisicion de habitos alimentarios saludables, de
higiene y sociales.
Participar en las actividades educativas y de ocio programadas para el tiempo libre que queda antes y
después de las comidas.
Recibir ayuda de comedor/aula matinal en las cuantias que correspondan siempre que reudna los
requisitos exigidos en la Orden.
Disponer de tiempo suficiente para disfrutar de la comida de forma relajada.
Recibir un trato correcto por parte del personal que realiza funciones dentro del comedor escolar.
Ser atendidos con prontitud ante cualquier incidencia que surja durante la prestacion del servicio de
comedor o aula matinal.

El alumnado usuario del servicio de comedor y aula matinal estara obligado a:
Observar un adecuado comportamiento durante la prestacion del servicio y en losperiodos anteriores
y posteriores a éste.
Cumplir las orientaciones, atender y respetar al personal que realiza funciones en elcomedor.
Observar diligentemente las normas de higiene tales como el lavado de manos, antesy después de las
comidas e higiene buco-dental después de las mismas.
Mostrar respeto, cooperacion y solidaridad con sus compafieros.
Colaborar en las tareas de montaje y recogida de mesas, en funcién de su capacidady nivel de
desarrollo.
Participar en las actividades educativas y de ocio programadas para el tiempo libreque queda antes y
después de las comidas.
Respetar las instalaciones y hacer un buen uso del mobiliario y enseres del comedorcuidando de que
estos se mantengan limpios.
Abonar las cuantias que correspondan por el coste del servicio, en su caso, segun lodispuesto en la
Circular de Instrucciones.
Comunicar al encargado del comedor su baja como usuario del servicio o lainasistencia al mismo

por un tiempo determinado.
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Las incidencias de cardacter leve se anotaran en el “libro de incidencias”, y SIEMPRE seran
comunicadas a las personas que vengan a recoger al alumno/a.

Los monitores/as comunicaran las posibles incidencias de caracter grave y/o urgente al encargado
del servicio del comedor y éste, a su vez, a Direccion.

Anexo “Notificacidn a familias de conductas leves en comedor”.

NOTIFICACION DE CONDUCTAS LEVES QUE VULNERAN LAS NORMAS DE CONVIVENCIA
EN AULA MATINAL YO COMEDOR ESCOLAR

ALUMMNOUA

CURSD

MONITORA

Durante el tiempo de AULA MATINAL / COMEDOR, el alumno'a ha
mostrado una aclitud inadecuada, contrara a las NOFC.

DESCRIPCION
DE LAS
CONDUCTAS

« 5e le ha advertido verbalmente sobre |la importancia de respetar
MEDIDAS las normas del comedar.

ADOPTADAS | # Sele ha solicitado que cormija su comportamiento.

Se comunican las conductas a la familia.

Se hace enirega de esfa notificacion como medida para reforzar, desde el ambifo familiar,
el cumplimiendo de las normas de convivencia def cemiro.

MOMNITORMA WeB? EQUIPO DIRECTIVG
Fdo.: Fdao.:

f;}'-""' 4&;,9&_ Cuenca, a de de 2025

I-' - _1'

'::-Q -"‘L La H-"'-. .:_.:'I

“ElEnST
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Anexo “Amonestacion alumnado comedor Jefatura de estudios”.

| CONDUCTAS QUE VULNERAN LAS NORMAS DEL COMEDOR ESCOLAR Y10 AULA MATINAL

FALTAS LEVES GUE SERAN DE GESTION DIRECTA DE LOS MONITORES

COMDUCTAS MEDIDAS EDUCATIVAS ¥ CORRECTORAS®

B} Desconsideracion con ofros miembros.

« Dirigirse sin seguir nommas basicas de B.1. Amonestacion werbal.
educacion. i
+  Interrumpir tantemnente, cuests do todo B.2. Disculparse por &l mal cawsado.
Iz que &l moniter’a manda o aconseja hacer. B.3. Aplicar “tiempo fuera” por un tiempo no superion a un
s  Tratar con desprecio, amenazar o reirse de minuto por cada ano de ka edad cronologica del alumno.!
alguien.

B.4. Sustitucion del iempo de ocio por una actividad

= Discusiones sin contacto fisico que supongan 4 i -
una faka de respeto. reparadora, relacionada con la conducta inadecuada.

=« Comer s comecoion.

C) Interrupcion del normal desarrollo del
servicio de aula'comedaor y tiempo de ocio. C1 Amonestacian verbal.

Hablar durante las explicaciones del personal. C.2. Disculparse por el mal causado.
Realizar una actividad distinta a la que ) i ) . .
comesponde (Ej. jugar en vez de comer). C.3. Retrar el matenal no autcrizade (sera custodiado

Malestar a los companeros. por &l monitor y se recuperara a peficion de kos padres).
Utilizar material no autorizado.

E} Actos de indisciplina contra miembros dela | E-1- Amonestacion verbal.

Comunidad Educativa. E_2. Disculparse por &l mal causado.
s Incumplimiento de Lxs medidas comectoras. E.3. Aplicar tiempo fuera”™ por un tiempo no superiora un
» Discutr el criterio del personal ante una minuto por cada ano de ks edad cronologica del alumno.!

situacion conflictiva. N . . .
+ Desobediencia a las indicaciones ded personal. E_ 4. Sustitucion del tempo de ocic por una actividad

reparadora, relacionada con la conducta inadecuada ®

F) Deterioro de las dependencias del centro, de
su material o material de ofros miembros. F.1. Amonestacion verbal.

Usar los materniales madecusdamente. F.2. Disculparse por el mal causado.
Ceteriorar los espacios.

o ~ccidentalmente iales por F.3. Aplicar “tempe fuera”™ por un tiempo o superior 3 un

conducts ad I minuto por cada ano de ka edad cronologica del alumin. !
Escupir, pegar chicles, pintar paredes, ete. F 4. Susftucion del tiempo de ocio por una actvidad
Cormer wio gritar por interior de edficio (pasilles, | reparadora, relacionada con la conducta inadecuada 2
comedor... ).

1. Susfitucion del tiempo de ocic por tiempe fuera™, acorde a Ll edad del alumno. Si la conducta inadecuada
esta siendo durante la comida, retirar al alumno/a a la mesa auxiliar (ATEL

2. Restriccion de uso de determinados espacios v recursos del centro (comedor, salon de actos, patio, etc.), ¥
actividades como la mejora, cuidado y conseniacion de algin espacio del comedor (comedor, salan y patios), o
la ayuda en la organizacion de tareas (juegos).

* La graduascion de la culpa, responsabilidad y reparacion de danos, condempla que se fengan en cuenia
circunsiancias afenuanies y agravamies (Decrefo 12/2013 de auiondad del Profesorado de GLM, art. 10)

* Comunicar a la famillia el comportamiento nadecuado de su hijoda (en el momento de recogida). Se enfregara
una notificacion firmada por monitor’a, con V© B° de equipo directivo.
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FALTAS GRAVES QUE SERAN DE GESTION CONJUNTA POR MONITORES Y EQUIPO DIRECTIVO

CONDUCTAS MEDIDAS EDUCATIVAS ¥ CORRECTORAS®

A} Actos de indisciplina que alteran gravemente
&l desamollo nomal de las actividades del
servicio de aula'comedor.

« Molestar a los companieros de forma muy
wiolenta: grtos, patadas, golpe en musbles, efc.
{causar dafio intencionado 5 los companeros).

= Abandonar el recinto escolar sin permisz.

B} Injurias u ofensas graves.

s Agresion verbal insultos mayores, amenazas.

€} Acoso o violencia contra onas, y 1. Aclaracion de los hechos por parte del monitonfa.

actuaciones perjudiciales para lasalud y la 2. Amonestacion verbal (Jefatura de Estudios).

integridad personal. 3. Aplicar “iermpo fuera™ por un tiempo no superior 3 un

minubo por cada ano de la edad cronologica del alumno.!

O} Vejaciones o humillaciones a miembros, .
particularmente las de género, sexual, racial, o 4. Lechwra de NOFC del comedor y reflexion de

contra alumnado vulnerable. conductas.2
5. Copia de NOFC del comedor {normas incumiplidas).2

8. Informacion 3 las familizs 2

E} Sustraccidn de documentos y material.

F) Detericro grave e intencionado de las
dependencias del centro, de su materal o
pertenencias de ofros miembros.

G} Exhibir simbolos racistas, emblemas o
manifestacion de ideslogias que preconicen
viglencia, xenofobia u otros.

H} Reiteracicn de conductas contrarias a las

NOFC.

+ Laacumulacion de hasta un total de 3 faltas
leves se considerara 1 “grave”.

I} Incumplimiento de las medidas comectoras.

1. Susfitucion del tiempo de ocio por “tiempo fuera™, acorde a ka edad del alumno. Sila conducta inadecuada
esta siendo durante la comida, se retirara al alumnoda a la mesa auxiliar (ATE).

2 La lectura y copia de las MOFC del comedor se Bevaran a cabo en &l espacio de “estudic”™ o mesa auxiliar,
siempre bajo la supervision del monitor de referencia o, en su caso, del coordinador'a.

3. Se informara a la familia, desde Jefatura de Estudios, sobre el comportamiento inadecuado de su hijo,
mediante una enfrevista presencial, y se hara enfrega de "amonestacion” firmada por jefa de estudios, con V=
B de director.

* El alumnado perdera el derecho al uso de comedor en alguno de bos servicios (aula matinal wWo comida de
mediodia), por un periode no superior a 2 semanas, Wo el derecho a participar en determinadas actividades
complementarias, fras la acumulacion de hasta 3 amonestaciones en el franscurso de cuatro semanas,
previa comunicacion del director a los padres, madres o tutores, concediendoles un plazo de diez dias para
presentar |as alegaciones gque estimen oportunas. Esta circunstancia deberd ser comunicada a la Delegacion
Provincial. Las amonestaciones nio tendran vigencia a mes en curso en el que se aplican.
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D.Dna.:

O EMCARGADD
[0 JEFEA DE ESTUDIOS, DIRECTORMA

O

COMUNICA LA AMONESTACION
Al ALUMMNOA del
grupo , por la's siguientels conductals que vulneran las Nomas de Organizacion,
Funcicnamiento ¥y Convivencia del Centro, realizadas con fecha ') i .

Descripcion de los hechos

Medidas comectoras

1. Adlaracion de los hechos por parte del monitorfa.
2. Amonestacion verbal (Jefatura de Estudios).

3. Aplicar “iermpo fuera” por un tiempo no supenor a un minuto por cada ano de la edad cronologica del
alumno.!

4. Lectura de NOFC del comedor y refiexion de conductas ?
5. Copia de MOFC del comedor (normas incumplidas).®
§. Informacion a las familias.?

ENCARGADCOA JEFA DE ESTUDKZS
Fdar: Fdaor:
Comunicado telefonicamente a la familia el dia alas horas.
Cuenca, de de 202
FIRMA DE PADRE FIRMA DE MADRE

Tel: 969172988
e-mail: 16009878.ceip@educastillalamancha.es
http://ceip-isaacalbenizcuenca.centros.castillalamancha.es
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11. DERECHOS Y DEBERES DEL PERSONAL DE COMEDOR

Todo el personal adscrito al servicio de aula matinal y comedor escolar tiene el derecho de:
e [Ejercer su funcidn con arreglo a las condiciones estipuladas en su contrato y/onombramiento, de

acuerdo son su categoria laboral, siempre respetando el caractery condiciones propias del centro.

e Asi mismo tiene derecho a, ser tratado correctamente y de gozar del respeto y consideracion a su

personay a la funcién que desempefia.

e Presentar peticiones, quejas o reclamaciones, ante el centro y/o la empresa contratante.

11.1. ENCARGADO DEL COMEDOR.

Serd designado por el director del centro, siendo sus funciones recogidas en la normativa vigente,
en el Decreto 138/2012 asi como en lasinstrucciones anuales sobre comedores de la Consejeria de
Educacion.

Ademas, velara por el cumplimiento de las normas sanitarias referidas a los Servicios de Comedor,
asi como a las instrucciones que se reciban en las inspecciones ordinarias yextraordinarias por parte de la
Consejeria de Sanidad.

Las funciones del encargado de comedor son las siguientes:

e Coordinar y velar por que se cumplan las normas y actividades programadas para el buen
funcionamiento del comedor escolar.

e Eltrato directo con el personal de cocina, personal de vigilancia, usuarios y familias, supervisando
la correcta realizacion de sus funciones, asi como el cumplimiento de las normas de convivencia
establecidas en el presente Plan de Comedor.

e Tratar con la empresa de contratacidén de monitores todos los aspectos relacionadoscon el servicio,
asi como cualquier incidencia que estime oportuna.

e Lasupervision del cuidado de la higiene de alimentos y locales.

e laorganizacion del servicio de comidas (n2 de menus, etc).

e |lacontabilidad de los gastos e ingresos del comedor.

e laelaboracidny actualizacion del inventario de menaje de cocina.

e lacolaboracién en el aspecto educativo de los alumnos comensales.

e las propuestas de pagos y la recaudacion de cuotas de los alumnos.

e QOrganizar y supervisar el cumplimiento de las actividades del tiempo de ocio enhorario de
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comedor.

Recoger los partes de incidencias y realizar cuantas acciones sean necesarias paracorregir las

mismas.

Cualquier otra actividad que tenga relacidon con el servicio.

11.2. PERSONAL DE SERVICIOS DE COCINA Y COMEDOR ESCOLAR

En la actualidad, en nuestro centro estan destinados: dos cocineros, un ayudante de cocina y un

asistente de limpieza.

Los cocineros son trabajadores con dominio completo tedrico-practico de la actividad de cocina,

realizan la preparacién, elaboracion, coordinacién y condimentacion de los alimentos con sujecién al menu

que se elaborara con el Encargado de Comedor, cuidandode su presentacion y servicio en las debidas

condiciones.

Las funciones del personal de cocina, vienen reguladas por decreto 138/2012 y entre otras

destacamos las siguientes, y seran entre otras, las siguientes:

e FElaboracion de las comidas en base a los menus presentados.

e Velar por la calidad y conservacién de los alimentos, cumpliendo las normas desanidad e
higiene.

® Servicioy atencidn a las mesas de los usuarios.

e Limpieza de las instalaciones y equipos del servicio de comedor escolar, cuidando desu uso y
conservacion.

e Informar al encargado del servicio de comedor de aquellas cuestiones que afecten al
funcionamiento del servicio.

e Colaborar en la elaboracién y seguimiento del Sistema de Autocontrol. (Metodologiade Analisis de
Peligros y Puntos de Control Critico).

e Asistencia, en su caso, a las actividades programadas dentro del Plan de Formacién.

e Coordinar, organizar y vigilar las labores encomendadas al personal adscrito a la cocina.

e Adoptar aquellas medidas de higiene necesarias, tanto en la transformacién culinaria, como en la
distribucion.

e Organizary supervisar los servicios de la despensa, almacén, cuidando de las perfectas condiciones
de las mismas y de los viveres en ella depositados.

e Controlar el acceso a las dependencias e instalaciones de la cocina de toda la personaajena a la
misma, salvo que presente la autorizacién correspondiente.

CEIP “ISAAC ALBENIZ' Tel: 969172988
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes e-mail: 16009878.ceip@educastillalamancha.es

Avenida de la Musica Espafiola s/n 16004 CUENCA 16 http://ceip-isaacalbenizcuenca.centros.castillalamancha.es



mailto:16009878.ceip@educastillalamancha.es
http://ceip-isaacalbenizcuenca.centros.castillalamancha.es/

CEIP # [SAAC
U =

albniz

Castilla-LaMancha

Vigilar y coordinar el mantenimiento en perfectas condiciones de la limpieza y buen
funcionamiento de las maquinarias, dependencias, instalaciones y utensilios del localy de los
elementos de cocina.

Cuidar el encendido de la cocina.

Cualquier otra actividad que tenga relacién con el servicio.

Acatar y aplicar las normas de comedor, asi como a las indicaciones del Encargado del comedor

escolar, supervisadas por la Direccion del centro.

11.3. LOS MONITORES/AS DE COMEDOR

Sus funciones vienen reguladas por decreto 138/2012 y entre otras destacamos las siguientes:
Atencion vy vigilancia al alumnado durante el servicio de comedor, formandole en los habitos
alimentarios y sociales idoneos para una mejor educacion para la salud y la convivencia.

En el caso de contar con alumnado con necesidades educativas especiales, usuario del servicio de
comedor, se prestara especial atencién al desarrollo de habilidades adaptativas de autonomia
personal.

En razon del cardcter educativo del servicio de comedor escolar, se fomentara la participacion del
alumnado en tareas colaborativas, a partir de 42 de Primaria.

Atencion al alumnado en los periodos de antes y después de las comidas, basicamente en el aseo
diario y desarrollo de las actividades educativas y ludicas, programadas para estos periodos. Elevar
las propuestas de actividades complementarias al encargado del comedor, para su consideracién
e inclusién de las mismas en el Proyecto de comedor del centro. La atencién al alumnado supone
la imprescindible presencia fisica durante la prestacion de los servicios, asi como la orientacion en
educacidn para la salud, la adquisicion de habitos sociales y otras actividades educativas.
Atencidn especial y urgente al alumnado, en los posibles casos de accidente.

Cualquier otra funcidn necesaria para el correcto desarrollo del servicio en el marco de las que se

le encomienden por la normativa vigente, como son las siguientes:

Participar en el desmontaje de mesas y menaje de comedor, en colaboracién con el personal de
cocina, e instruyendo a los alumnos mayores en la colaboracién, dejandolas en condiciones para
su posterior desinfeccion por el personal correspondiente.

Participar en el servicio del menu del dia a los alumnos usuarios, en colaboracién con el personal
de cocina.

Organizar las entradas y salidas al comedor escolar, garantizando que el alumnado esté en todo
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momento atendido, desde que termina la jornada escolar hasta que acaba su jornada laboral,
asegurandose del traslado del alumno desde diferentes dependencias.

e Asistir habitualmente a las reuniones con el director y con el encargado del comedor para establecer
el/los planes/es de trabajo, asi como dar solucién a los problemas presentados en su jornada de
trabajo.

e Elaborar el parte de incidencias (si fuera necesario) y entregarlo al encargado de comedor.

e Sialgln/a alumno/a que hace uso del comedor no fueran a recogerlo/a antes de la hora en que el
personal termina su jornada, debe ponerlo inmediatamente en conocimiento del encargado del
comedor o comunicarlo a la direccion del centro, pero nunca abandonar el centro dejando al/a la
alumno/a sélo. Si esta situacion se reiterara, el encargado de comedor vy la direccién del centro
tomard las medidas oportunas.

e Acatar y aplicar las normas de comedor, asi las indicaciones del encargado del comedor escolar,
supervisadas por la Direccion del centro.

e Anotar las incidencias diarias en el libro-agenda del comedor, como también en el grupo de
comunicacién interna de personal de comedor, para que todo el que atiende este servicio conozca
con precisidon los acontecimientos diarios. Este registro servird para valorar la necesidad de aplicar
las medidas correctoras oportunas. También sirve para orientar al personal sobre cémo actuar con
cada nifio y nifia respecto a su actitud habitual.

En cualquier caso, la dotacidn del personal cuidador debera garantizar la adecuada atencion del
alumno, para lo que se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

- Los nifios estardn atendidos por monitores/as, en numero suficiente, conforme a las ratios
establecidas en la normativa actual vigente.

- Cadagrupo de alumnos tendrd un responsable, que se mantendrd en el tiempo cada curso escolar,
y que se encargara de transmitirles las normas y observar que se cumplen.

- Antes y después de las comidas los alumnos permaneceran con sus monitores de referencia,
quienes se encargaran de dirigir todas las actividades del periodo del comedor.

- Después de las comidas todos los monitores se encargaran de las actividades programadas, segun

planificacion interna establecida por la Direccion del centro (turnos).
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12. COMISION DE COMEDOR

A propuesta del Consejo Escolar se formara una comision de comedor, que se encargara del
seguimiento y cumplimiento de las normas del mismo. Esta comisidn estard integrada por:
- Director/a del centro.
- Secretario/a del centro.
- Un profesor del centro perteneciente al Consejo Escolar.
- Un padre/madre perteneciente al Consejo Escolar.
Son funciones de esta comision:
- Establecer canales de comunicacion para la resolucion de posibles problemas con las familias.
- Atender a posibles reclamaciones y sugerencias.
- Garantizar que se realizan las actividades propuestas en el plan del comedor.
- Revisar y actualizar este proyecto de comedor escolar, adecuando su contenido a la normativa
actual vigente y aquella que se publique cada curso escolar.
Esta comision se reunird cuando la direccidn lo estime oportuno o porque se produzca alguna

situacion que lo requiera.

13. EVALUACION Y MEJORA DEL SERVICIO DE COMEDOR

La evaluacion del servicio de Comedor se llevara a cabo anualmente, en el marco de la evaluacién
interna del centro, con participaciéon de los sectores de la comunidad educativa usuarios de este servicio, y
los resultados de la misma se recogeran en las correspondientes rendiciones de cuentas del plan de

comedor al final de curso.

14. ANEXOS.

Todos los anexos relacionados con la prestacién del servicio de comedor escolar, en sus formatos
actuales, aulay servicio de comida de mediodia, se encuentran alojados en la pagina web del colegio, a saber,

http://ceip-isaacalbenizcuenca.centros.castillalamancha.es/content/servicios-de-comedor-y-aula-matinal.

Algunos de los anexos son los siguientes:
e Autorizacion paterna salir del comedor solos (alumnos 52 y 69)
e Guia educativa centros educativos y comedores escolares

e Alergias alimentarias
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e Dietas especiales
e Celiaquia
e |avado de manos
e AUTORIZACION ENLAZAR CON ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
e Solicitud del COMEDOR escolar CURSO 2024-2025
e Normas y recomendaciones de la Asociaciéon Espafiola de Pediatria sobre actuaciones en
comedores escolares.
El presente documento estd revisado y actualizado para el presente curso escolar 2025-2026.
Ha sido elaborado por el equipo directivo, con aportaciones del personal adscrito al servicio de
comedor y de la Comisién de comedor, e informado en Claustro y Consejo escolar.
Para cualquier duda o aclaracién pueden ponerse en contacto con nosotros por teléfono

969.17.29.88, mediante el correo electrénico comedor.albeniz@gmail.com o a través de EducamosCLM.

En Cuenca a 16 de noviembre de 2025
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Fdo.: Raquel Alvarez Lopez Fdo.: Juan Carlos Sdnchez Lorente
Secretaria y encargada del servicio de Comedor Director
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